BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 13/2022/TT-BNV Ha Néi, ngay 31 thang 12 ndm 2022

THONG TU
HUONG DAN VIEC XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

Can cir Nghi dinh sé 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh phu quy dinh chirc
néng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia B6 Ngi vu;

Can cir Nghi dinh $6 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc
lam va bién ché cong chure;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Cong chire - Vién chirc;

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu huong dén viéc xdc dinh co cdu ngach cong chirc.
Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Thong tu nay hudng dan viéc xac dinh co ciu ngach cong chire trong cac co quan, to chirc hanh
chinh thudc b9, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu; t6 chirc do Chinh phu, Tha tuéng
Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su nghiép cong 1ap; Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau day goi chung la by, nganh, dia phuong).

Piécu 2. Can cwr xac dinh co cau ngach céng chirc

1. Viéc xéc dinh co cau ngach cong chirc ctia ting co quan, t6 chirc hanh chinh cua céc bg,
nganh, dia phuong dugc can ctr vao:

a) Danh muc vi tri viéc 1am cong chtrc nghié€p vu chuyén nganh va vi tri viéc lam cong chuc
nghiép vu chuyén mon dung chung do Bo Néi vu va cac bd quan 1y nganh, linh vuc huéng dan
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ctia Chinh phu vé vi
tri viéc 1am va bién ché cong chirc;

b) Murc d6 phirc tap cua cong vige va so lugng bién che cong chire can bb tri theo timg vi tri viée
1am trong co quan, t6 chic di dugc cip c6 tham quyén phé duyét;

¢) Tiéu chuan chirc danh ngach cong chirc chuyén nganh twong tng véi vi tri viée lam.

2. Khi xé4c dinh co cdu ngach cong chirc ciia cac co quan, to chire hanh chinh thi khéng tinh cong
chirc ddm nhiém céc vi tri lanh dao, quan ly.

Piéu 3. Trinh tr xac dinh co ciu ngach céng chirc

1. Nguoi ding dau co quan sir dung cong chirc can ctr khoan 1 Diéu 2 Thong tu ndy va cin cir
danh myc vi tri viéc lam va s0 luong bién ché cong chire bo tri theo tung vi tri viée lam tai co

quan, t6 chirc minh dé xac dinh ty 1& % (phan trim) cong chirc gitr cac ngach cong chirc theo
ting chuyén nganh tai co quan, t6 chtic, bao cdo co quan c6 thim quyén phé duyét.

2. Ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc phé duyét co cdu ngach cong chirc phi hop véi
murc d§ phuc tap cua cong viée theo vi tri viéc lam, tinh chat, dac diém, quy moé hoat dong cta co
quan st dung cong chure.



3. B phén lam cong tac t6 chirc can bo cia co quan, t6 chirc, don vi c6 trach nhiém tham muu,
giap nguoi ding dau thyce hién viéc xac dinh s luong ngach cong chic va co cAu ngach cong
chirc ctia co quan, to chirc, don vi dé trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 4. T6 chirc thuc hién

1. Céc b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, t6 chirc do Chinh phi, Thi tuéng Chinh
phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong cin cr quy dinh tai Thong tu nay thyuc hién viéc xac dinh co cdu ngach cong
chtrc cua ting co quan, to chirc hanh chinh thudc pham vi thim quyén quan 1y, 1am cin ct thyuc
hién viéc chuyén ngach, nang ngach va thyuc hién ché do, chinh sach dbi véi cong chirc.

2. Cac b, nganh, dia phuong tong hop va bao céo két qua xac dinh co cAu ngach cong chirc cua
timg co quan, t6 chirc hanh chinh thudc pham vi thAm quyén quan 1y theo Phu lyc s6 01, Phuy luc
50 02 ban hanh kem theo Thong tu nay va Dé an vi tri viéc 1am di dugc cap co thdm quyén phé
duyét vé Bo Noi vu dé quan 1y theo quy dinh cta phap luat.

3. Truong hop c6 su thay ddi vé co ciu ngach cong chure clia co quan, td chuc, cac bo, nganh, dia
phuong kip thdi bdo cdo BO Noi vu dé c6 y kién thong nhat trude khi t6 chirc thuc hién.

Diéu 5. Hiéu lwc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nam 2023.

2. Cac B0 trudng, Thu trudng co quan ngang b, Thu trudng co quan thude Chinh phi, nguoi
dtng dau t6 chic do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy
nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac to
chtre, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Théng tu nay./.

BO TRUONG

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thu tuéng Chinh phu;

- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Cac b9, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;

- Van phong Trun Pang va cac Ban cua Dang; . ‘
Vin phone Quiehais T e AR SEEe Pham Thi Thanh Tra
- Van phong Chu tich nudce;

- Vian phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhéan dan t6i cao;

- Tda 4n nhén dan tdi cao;

- Tdng kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mt tran T8 qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ctia cac t& chirc chinh tri - x& hoi;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thude TW;

- Cong b4o; Website Chinh phit; Co sé dit lisu quéc gia vé van ban
quy pham phap luat; Website Bo Noi vu;

- Bo No6i vu: B§ truong, cac Thir truong, cac don vi thude, truc thude
Bo;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bo Tu phép);

- Luu: VT, CCVC.

B9, nganh................
PHU LUC SO 01



SO LUGNG, CO CAU NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 13 ngay 31 thangl2 nam 2022 B¢ truong Bo Noi vu)
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Tinh, thanh phé truc thudc Trung wong....
PHU LUC SO 02




SO LUGNG, CO CAU NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 13 ngay 31 thangl2 nam 2022 B¢ truong Bo Noi vu)
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A | Cip tinh
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